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第一章 引言

1.1. 编写目的

欢迎您阅读《甘肃省工程建设标准管理平台用户操作手册》，手册旨在帮助使用者迅速

了解系统的基本功能和操作方法，解决使用过程中遇到的问题。

1.2. 项目背景

1） 本系统名称：甘肃省工程建设标准管理平台

2） 本系统的开发者：北京建科研软件技术有限公司

3） 本系统的用户：标办管理员、各编制单位业务人员

1.3. 系统简介

根据《标准化法》和工程建设标准改革要求，为进一步规范甘肃省工程建

设标准制（修）订工作和实现标准文本免费公开查询，推进标准实施，提升标

准化工作服务水平，确保产品质量、工程质量、服务质量和环境质量，促进经

济社会可持续发展，加强省内地方标准的制定、实施和监督管理，鼓励企业事

业单位、科学技术研究机构、大专院校、专业学会以及标准化专业学术团体积

极承担或者参与地方标准的研究、制订、咨询和推广工作，建设甘肃省工程建

设标准管理平台。

本平台通过标准信息化系统，提高标准管理水平，降低标准管理成本，实

现标准管理的全过程控制、全方位管理。实现甘肃省工程建设标准的制（修）

订管理、图集编制管理功能，包括立项申报、立项评审、标准启动、征求意见、

审查、报批、发布各阶段工作，实现了全流程网办，同时实现了标准全文公开、

标准查询等功能。

1.4. 通用术语

门户网页：面向公众开放的工程建设标准门户网页。

编制单位权限：编制单位登录标准管理平台后能够申报项目的管理页面。

标办权限：标办登录平台后能够进行项目管理等数据操作的管理页面。
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1.5. 功能模块

甘肃省工程建设标准管理平台已上线，门户网站有标准查询，图集查询，通知公告、

政策法规、行业动态信息查看，实施反馈等功能；编制单位权限有标准编制，图集编制，

标准库，图集库，人员管理等功能；标办权限有标准管理、图集管理、标准库、图集库、

标准计划、人员管理、单位列表、日程管理、信息发布、实施反馈等功能。

1.6. 运行环境

本系统支持的最佳浏览器为谷歌浏览器。

第二章 用户操作说明

2.1. 门户网页

2.1.1. 首页

公众及编制单位可输入平台网址进入门户网页首页。

网址：http://36.142.16.228:10446/

2.1.1.1. 标准、图集查询检索

公众在平台门户网页首可在检索框中输入标准或图集的关键字进行查询。
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2.1.1.2. 通知公告、政策法规、行业动态

在首页可浏览最新的通知公告、政策法规、行业动态信息。

2.1.1.3. 标准查询

首页可查看到最新的十条标准，并可进行预览和下载。

2.1.1.4. Banner信息浏览

公众可在首页浏览最新的图片新闻及信息。
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2.1.2. 标准查询

公众可在标准查询栏目进行已入库标准的预览及下载。并可在检索框输入

关键字、发布日期、标准编号、标准性质等进行查询。

2.1.3. 图集查询

公众可在图集查询栏目进行已入库且已公开图集的预览及下载。并可在检索框

输入关键字、发布日期等进行查询。
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2.1.4. 通知公告

公众可在通知公告栏目进行已发布通知公告的查询及查看。

2.1.5. 政策法规

公众可在政策法规栏目进行已发布政策法规的查询及查看。
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2.1.6. 行业动态

公众可在行业动态栏目进行已发布行业动态的查询及查看。

2.1.7. 实施反馈

公众可对实施的标准或图集提出意见建议，提交个人姓名、电话号码、工作单

位，反馈内容等。
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2.2. 编制单位权限

2.2.1. 登录

编制单位点击登录，可跳转至甘肃省统一身份认证平台，输入法人账号密

码，即可登录编制单位权限管理页面。
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2.2.2. 首页

2.2.2.1. 通知公告

编制单位可查看通知公告。

2.2.2.2. 标准待办事项

编制单位可在该栏目下看到当前待办事项，某项目的最新进展。
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2.2.2.3. 图集待办事项

编制单位可在该栏目下看到当前待办事项，某项目的最新进展。

2.2.3. 标准编制

编制单位可在该栏目进行标准编制的流程申报，填写信息，提交文件

材料。

2.2.3.1. 综合查询

编制单位可在综合查询，进行在编项目的查询，可查看当前项目进度。
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2.2.3.2. 立项申报

（1）编制单位点击新的申报，填报项目信息，上传资料文件，下载

当前流程需上传附件模板。
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（2）项目信息输入完成，可保存当前输入的所有信息，下次可继续

进行录入，并可进行修改或删除已上传文件。若标办审核不通过，可

点击上传进行重新填写提交。

（2）编制单位可对已上传文件进行预览及下载。
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（3）编制单位在流程中可下载已存放的文件模板。

（4）编制单位可查看流程审核结果。

（5）选择编制人员及联系人时，点击修改人员，可选择已提前录入

的人员，在申报项目前，请在人员管理中新建编制人员及联系人。
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2.2.3.3. 立项评审

立项申报通过后，编制单位进入立项评审栏目，可查看到项目已

进入该流程，点击申请可进行立项评审的申请。（填报过程及修改同

立项申报）
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2.2.3.4. 标准启动

立项评审通过后，编制单位进入标准启动栏目，可查看到项目已

进入该流程，点击申请可进行标准启动的申请。（填报过程及修改同

立项申报）
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2.2.3.5. 内部会议

内部会议流程不进入标准编制审批流程，在编制过程中，编制单位自

行组织召开的会议资料可上传至该流程，用作项目资料存档，标办也

可进行查阅。

2.2.3.6. 征求意见

标准启动通过后，编制单位进入征求意见栏目，可查看到项目已

进入该流程，点击申请可进行征求意见的申请。（填报过程及修改同

立项申报）
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2.2.3.7. 审查

征求意见通过后，编制单位进入审查栏目，可查看到项目已进

入该流程，点击申请可进行审查的申请。（填报过程及修改同立项申

报）
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2.2.3.8. 报批

审查通过后，编制单位进入报批栏目，可查看到项目已进入该流

程，点击申请可进行报批的申请。（填报过程及修改同立项申报）
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2.2.3.9. 备案

备案流程不需要编制单位进行操作，由标办进行，编制单位可查看该流程的结

果。

2.2.3.10. 发布

发布同备案流程。

2.2.4. 图集编制

图集编制流程操作可参考标准编制流程操作。

2.2.5. 标准库

编制单位可在标准库中查看查询已录入标准，并可进行预览及下载。
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2.2.6. 图集库

图集库功能同标准库。

2.2.7. 人员管理

人员管理分类管理相关人员，分为专家、编制人、联系

人三种人员。专家、编制人、联系人信息由编制单位或标办

上传或新建，由标办进行审核。

2.2.7.1. 专家

（1）编制单位可新建或批量导入专家信息，并可对已新建的信息进

行删除和修改。
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（2）编制单位可在人员管理中进行查询专家信息。
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2.2.7.2. 编制人员

编制人员功能与评审专家功能相同。

2.2.7.3. 联系人员

联系人员功能与评审专家功能相同。
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